Richiesta di contributo

Guida pratica per l'utente

Compilazione modulo richiesta on line

Modulo semplificato progetti fino a 5.000 compresi




Benvenuti nel nuovo sistema di Richieste On Line.

Questa guida pratica ha lo scopo di aiutarvi nella compilazione delle vostre richieste di
contributo accompagnandovi passo dopo passo nella stesura.

Il sistema di Richieste on Line vi permettera in ogni momento:

a) presentare i vostri progetti per ottenere dei contributi ( compatibilmente con le
scadenze delle sessioni erogative);
b) tenere traccia ditutte le richieste giainviate utilizzando il sistema di Richieste On line.

Dopo esservi accreditati riceverete una mail dalla Fondazione che contiene i dati per
accedere al sistema. Inserite “E-mail” e “Password”, strettamente personali, per potervi
connettere (Login) al nostro sistema di Richieste On Line ogni qualvolta ne avrete bisogno.
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RICHIESTE DI CONTRIBUTO ON LINE (ROL)

Le richieste di contributo devono pervenire alla Fondazione esclusivamente attraverso il presente
portale: tutte le richieste pervenute in altro modo (ad esempio tramite posta ordinaria, email o
consegnate a Mano) Non verranna prese in considerazione.

Le istruzioni per la compilazione della richiesta di contributo sone disponibili nella sezione
"Help online” del portale.

La presentazione di una richiesta di contributo avviene attraverso le seguenti fasi: v| Ricorda
+ Fase di accreditamento: registrazione dell'Ente al portale per le Richieste di contributo On Hal dimenticato la password?
Line, necessaria solamente per il primo accesse e quindi da effettuarsi una sola volta. La fase
di accreditamento si conclude con I'accettazione dello stesso da parte della Fondazione che LOGIN®

ne ha controllato la corretta compilazione. Ottenuto 'accreditamento, I'Ente potra accedere
in maniera autonoma al portale tramite le credenziali (Username e Password) ricevute al
proprio indirizzo email.

N.B: questa fase deve essere conclusa in una sola operazione, in quanto non & possibile

salvare i dati inseriti prima di avere terminato la procedura. Si richiede di inserire un

indirizzo email costantemente presidiato, in quanto tutte le successive comunicazioni da

parte della Fondazione saranno notificate a tale indirizzo. RICHIESTA DI ACCREDITAMENTO

+ Fase di compilazione della richiesta di contributo: per procedere alla compilazione di una
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Schermata di presentazione
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In entrambi i casi Vi apparira questa schermata
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ai raggiunto il numero massimo di 2 richieste inseribili per prdgramma

Modulo per la presentazione dfi progetti sopra i 5.000 euro Mg per la presentazione dei progetti inferior##6.000 euro

3 Richieste @ [3 Richieste @

Modulp per la presentfzione dei progetti dimporto uguale o superiore ai
50.00§ euro.

L'area territoriale

ﬂ Q scrivi qui per eseguire la ricerca

In base al costo totale del progetto si selezionera uno dei tre riquadri.

La compilazione della richiesta puo essere fatta anche in momenti diversi avendo
laccuratezzadisalvareidatiinseriti prima di uscire dal sistema.

Importante e inviare larichiesta (completa) tassativamente entro la data di scadenza.




Se si seleziona il riquadro Richieste fino a 5.000 euro compresi “modalita semplificata”
(ricordiamo che limporto di 5.000 euro si riferisce al costo totale del progetto e NON

allimporto richiesto alla Fondazione di Piacenza e Vigevano) vi apparira la seguente
schermata:
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Richieste fino ai 5.000 euro compresi : 14010 - progetto test richieste fino a 5000

Per questo bando/richiesta I'invio ed il completamento sono consentiti solo a
# Dati anagrafica @ Accettazioni @ Progetto (@ Budget [ Document L

Detrazioni per enti non commerciali

Qotributo & da assoge alla
ritenuta del 4% di cui all'art.28 c.2
D.P.R. 600/73 (*)

o si No

747
£ x
A =& oo 6

Dovrete compilare le Sezioni o Schede “Progetto”, “Budget” e “Documenti’.

Selezionate il tasto “+” di ognivoce che a sua volta apriraun menu atendina dove inserirete i
datirichiesti.

Cercate di essere specifici ed esaustivi e verificate che le informazioni siano corrette.

Si ricorda che tutte le informazioni sono importati ma quelle contrassegnate dall’asterisco
sono obbligatorie. Siricorda sempre di salvare i dati inseriti (tasto Salva)




Se appareil simbolo “?” troverete la spiegazione di cio che la Fondazione virichiede
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il completamento sono consentiti

solo a

@ Accettazidni @ Progetto @ Budget [l Document

a di riferimento

Selezionare una persona
appartenente al ruolo referenti
Persona di riferimento @ 4Nt

di progetto o inserirne una
nuova

Nome Persona di riferimento (*)

giorgia
Cognome Persona di riferimento gottardi
*)
Telefono Persona di riferimento (*) 0523311113

Email Persona di riferimento (¥) giorgiaparigi@hotmail.com

Nella Sezione Partner dovrete inserire eventuali cofina

Questa sezione e importante perché i dati inseriti v
Sezione Budget.

L | ~—5| $l Progetto | Dashboard |1 X ‘ +

= X
S B RT T ferpestrutturainformatica.com r 72 ©
G Google Yy Guide Gratis, Manuali ¥y http--www eu-career S| Home Erogazioni Di ¥y Telecamere §| Dashifbard | Strutturs

S| Dashboard | Struttura
RICNIesLe NnNo a1 5.UuuU euro comprest . 14uiu-p

BELLO LESLTICresLe 1o 4 suuu

i Document:
Partner
Esistenza Partner (*) o) si No
+ INSERISCI
>
Denominazione ¥ Codice Fiscale Partitalva  Tipo Ruolo Ruolo dett. Importo  Ottenuto File
& rondazione Piacenza 01132490333 Altri soggetti Cofinanziatore Conferente risorse finanziarie 1000,00 v
Esistenza di convenzioni. accordi Si ® No

affiancamenti




Eccovinella Sezione Budget
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# Dati anagrafica @ Progetto [ Documenti

Costo complessivo del progetto 4.500,00 €

(A+B+C+D+E) (¥)

A) Importo richiesto alla 1.500,00 € 3333%
Fondazione (*) % Importo richiesto alla
Fondazione

B) Mezzi propri dell'Ente 2.000,00 € 44,44.%
richiedente (*) @ % Mezzi propri dell'Ente

richiedente

C)Ricavi da progetto @ 0,00 € 0,00 %
% Ricavi da progetto

D ) Cofinanziamenti richiesti e non 0,00 € 0,00 %
ancora ottenuti % Cofinanziamenti

richiesti e non ancora

ottenuti

E ) Cofinanziamenti ottenuti 1.000,00 € 22,23%
% Cofinanziamenti
ottenuti

Spese

Altre risorse non finanziarie

H O scrivi qui per eseguire la ricerca

Nella Sezione Budgetiniziate per prima cosa a compilare la voce Spese.

Inserite tutte le spese del progetto
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chiesta I'invio ed il completamento sono consentiti so

# Dati anagrafica ® Accettazioni < t = Budget [l Document

+ INSERISCI
l
Dettaglio finalita Importo unitario Numero Ore Importo Descrizione
& Personale Dipendente Giovani in tirocinio 100,00 € 2 20 4.000,00 € mmmmm
(& spese Prestazioni di Servizi Moleggio Costumi di scena 100,00 € 5 500,00 €
Totale 4.500,00 €

”
Finalita Importo
Personale Dipendente 4.000,00 €
Spese Prestazioni di Servizi 500,00 €

ﬂ O Scrivi qui per eseguire |a ricerca




Viapparira successivamente all'inserimento delle spese del progetto il calcolo automatico
del costo complessivo del progetto nella sezione Budget.

Per pareggiare i costi del progetto con le entrate dello stesso inserirete l'importo richiesto
alla Fondazione, eventuali risorse proprie, eventuali ricavi di progetto ( le voci D ed E sono
compilate automaticamente/dal sistema).

Siricorda sempre di salvare|i dati inseriti (tasto Salva).
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Piano economico

Costo complessivo del progett 4.500,00 €
(A+B+C+D+E) (h)

A) Importo richiesto alfa 1.500,00 €
Fondazione ()

v
B) Mezzi propri dell'Ente 2.000,00 €
richiedente (*) @

6 Wzzi propri dellEnte
richiedente
C) Ricavi da progetto @ 0,00 0,00 %
% Ricavi da progetto

D) Cofinanziamenti richiesti e non 0,00€
ancora ottenuti

0,00 %

% Cofinanziamenti
richiesti e non ancora
ottenuti

E ) Cofinanziamenti ottenuti 1.000,00 € 2223%

% Cofinanziamenti
ottenuti

Spese

Altre risorse non finanziarie
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Nella sezione “Altre risorse non finanziarie” dettaglierete, se sono presenti, in modo testuale

L] a‘ S| Progetto | Dashboard | X ‘ + v

& O @ & ferpe.strutturainformatica.com,

m = L e

G Google Yy Guide Gratis, Manuali Yt http--www eu-career S| Home Erogazioni D: Yy Teledymere S| Dashboard | Struttura S| Dashboard | Strutturz

S S R N
ancora ottenuti % Cofinanziamenti
richiesti e non ancora
ottenuti
E ) Cofinanziamenti ottenuti 1.000,00 € 22,23%
% Cofinanziamenti
ottenuti
Spese
Altre risorse non finanziarie
o
Altre risorse non finanziarie @ BEG I ¥ Nsogente B I =Bz == ]
body p
0%

Attenzione! | campi contrassegnati con (*) sono obbligator
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Nella Sezione Documenti potete allegare della documentazione aggiuntiva al progetto
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Richieste fino ai 5.000 euro compresi : 14010 - progetto tegt richieste fino a 5000

uesto bando/richiesta l'invio ed il completamento sono consentiti sol

# Dati anagrafica @ Accettazioni @ Progetto 2 Budget

Document! progetto

Documentazione aggiuntiva allegata #AGGIUNGI | Max 5 - Documenti (*.doc,*.docx, *.pdf *.rtf, *.p7m) - Max 20 MB

Attenzione! | campi contrassegnati con (*) sone obbligatori

SALVA VERIFICA DATI DATI ENTE STAMPA ELIMINA

La Fondazione di Piacenza e Vigevano svilu|

ione di Piacenza e Vigevano

> | B

O Scrivi qui per eseguire la ricerca a

A questo punto potete selezionare il tasto “Verifica dati”

Se leinformazioni sono state inserite in modo corretto vi apparira questo messaggio e
potrete procedere all'invio della richiesta.
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Invio richiesta progetto test richieste fino a 5000

Verifica dati effettuata con successo

La richiesta ha superato tutti i controlli formali previsti dalla procedura online e pud essere inviata. Clicca su INVIA RICHIESTA per inviare la richiesta alla Fondazione. Se l'invio & andato
a buon fine riceverai una mail di conferma all'indirizzo del legale rappresentante.

INDIETRO INVIA RICHIESTA

tti

Fondazione di Piacenza e Vigevano

‘ondazione di Pi
cultural

area territorial

grande atter
trasparenz:
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Seinvece cisono deglierrori potreste visualizzare la seguente schermata.
Messaggio di errore

In questo specifico casoil totale delle spese non pareggia conil totale delle entrate e dovrete
modificare il piano economico per poter procedere allinvio della richiesta.
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Home  Elenco bandi e richieste] Datiente Le mierichieste Helponline Contatti  Profilo

Invio richiesta progetto test richieste fino a 5000
Errore
La richiesta non puo essere inviata.

@ La sezione "Budget > Piano economico > Costo complessivo del progetto (A+B+C+D+E)" non corrisponde alla somma di "A ) Importo richiesto alla Fondazione" + "B ) Mezzi propri
dellEnte richiedente” + "D ) Cofinanziamenti richiesti e non ancora ottenuti” +"E ) Cofinanziamenti ottenuti” + "C) Ricavi da progetto” per un importo di 2000,00 €

INDIETRO MODIFICA

Contatti
Fondazione di Piacenza e Vigevano

. Eufemia

L'area territoriale
Pial C

11.90

1436
30/08/2019 Ez

Correttiglierrori (segnalatisempre in rosso) potete procedere all'invio della richiesta di
contributo.
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Messaggio dal sito...
ATTENZIONE

Una volta inviata |a richiesta |a procedura & terminata e non
sara piu possibile effettuare modifiche. Procedere con ['invia?

oK Annulla

H O Scrivi qui per eseguire la ricerca




Dopo aver inviato larichiesta vi apparira questa schermata
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Richieste fino ai 5.000 euro compresi : 14010 - progetto test richieste fino a 5000

Per questo bando/richiesta I'invio ed il completamento sono consentiti solo a

Attenzione! La richiesta risulta solo "Inviata”.
Per concludere l'iter di presentazione della domanda & necessario allegare il modulo della richiesta stampato e firmato dal legale rappresentante.

& ESEGUI UPLOAD DEL MODULO DELLA RICHIESTA FIRMATO

# Dati andkra

afica ® Accettazioni @ Progetto Budget

Dogumenti progetto

Dgcumentazione aggiuntiva allegata

DATI ENTE STAMPA

S ; - 1512
= 0 Scrivi qui per eseguire la ricerca

* 13/06/2019 &

punto dovrete stampare la richiesta inviata selezionando il tasto “Stampa” farla
firmare/ dal Legale Rappresentante, procedere alla scansione ed eseguire lupload
(caricamento del file) selezionando il tasto rosso “Esegui upload del modulo della richiesta
firmato. Si ricorda che lupload (caricamento del modulo firmato) puo avvenire

contestualmente all'invio della richiesta oppure in un secondo momento, ma tassativamente
entro la scadenzaindicata.

La Fondazione non prendera in considerazione la vostra richiesta di contributo finché non
farete lupload (caricamento del file) del modulo firmato.




Cliccate sul tasto Salva e Completa la Richiesta
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Allega il modulo di richiesta di contributo firmato e cqmpleta la richiesta progetto test richieste fino a 5000

Allega il modulo di richiesta di File Dim.
contributo firmato

20190613-ModuloRichiesta-191-14010.pf 93.32KB

INDIETRO SALVA SALVA E COMPLETA RICHIESTA

Fondazione di Piacenza e Vigevano

ultura

‘area territorial

Solo dopo questa operazione la vostra richiesta di contributo € correttamente acquisita
dalla Fondazione di Piacenza e Vigevano.

La Fondazione di Piacenza e Vigevano inviera una mail di conferma all'indirizzo del Legale

Rappresentante, Contemporaneamente lo stato della vostra richiesta sul portale risultera
“Chiusa”.
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Richieste fino ai 5.000 euro compresi : 14010 - progetto test richieste fino a 5000

Per

esto bando/richiesta I'invio ed il completamento sono consentiti solo a:

# Dati anagrafica ® Accettazioni @ Progetto [@ Budget [l Documenti = ettere e Movimenti

Ragione sociale

Denominazione del richiedente Associazione prova
Partita lva

Codice Fiscale 91118910339

Sede legale

Altre sedi

http://ferpe strutturainformatica.com/Frontend)/Rol/Progetto.aspi? IDRichiesta=14010%t_t_body_body_ucProgettoEdit_accPanelRagione

H O Scrivi qui per eseguire la ricerca i Sta




